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Rozdziat |
Zagadnienia ogodlne
1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkoty.

2. Z biblioteki mogag korzystac¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty oraz
rodzice.

Rozdziat Il
Funkcje biblioteki

Biblioteka:
1. Stuzy realizacji potrzeb i zainteresowan uczniow.

2. Stuzy realizacji zadan dydaktycznych i wychowawczych szkoty oraz wspiera
doskonalenie zawodowe nauczycieli.

3. Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych
znajdujacych sie w szkole.

4. Jest pracownig dydaktyczng, w ktérej zajecia prowadzg nauczyciele bibliotekarze
oraz nauczyciele innych przedmiotéw, korzystajgc ze zgromadzonych zbiorow.

5. Pefni funkcje osrodka informacji w szkole: dla uczniéw, nauczycieli i rodzicéw.

Rozdziat Il
Organizacja biblioteki

1. Bezposredni nadzor nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor, ktéry:

1) zapewnia wiasciwe pomieszczenie, wyposazenie, wykwalifikowang kadre i
srodki finansowe na dziatalnos¢ biblioteki,

2) zarzadza skontrum zbioréw bibliotecznych, dba o jej protokolarne
przekazanie przy zmianie pracownika.

2. Lokal biblioteki sktada sie z jednego pomieszczenia: wypozyczalni, czytelni
potgczonej z pracownig multimedialng.

3. Zbiory:
1) biblioteka gromadzi nastepujgce materiaty:

a) wydawnictwa informacyjne,
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2)

3)

4)

b) podreczniki i programy szkolne,

c) bezptatne podreczniki, ktérych wypozyczenie objete jest odrebnym
regulaminem,

d) lektury szkolne,

e) literature popularnonaukowg i naukowa,

f)  wybrane pozycje z literatury pieknej,

g) wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,
h) prase dla dzieci i mtodziezy oraz nauczycieli,

i) podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii,
pedagogiki i dydaktyki réznych przedmiotdw nauczania,

i)  materiaty audiowizualne.

Ksiegozbior ustawiony jest w uktadzie dziatowo — alfabetycznym, wszystkie
zbiory opatrzone sg sygnaturg.

Prasa i ksiegozbior podreczny udostepniane sg w czytelni i do pracowni na
zajecia.

Gazety oraz czasopisma spoteczno—kulturalne przechowuje sie w
bibliotece przez caty rok, czasopisma metodyczne moga byé
przechowywane w pracowniach przedmiotowych.

4. Pracownicy:

1)

2)

bibliotekg szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz,

zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslajg odrebne przepisy.

5. Czas pracy biblioteki:

1)

2)

3)

biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych
zgodnie z organizacjg roku szkolnego,

w czasie przeprowadzania w bibliotece skontrum, wypozyczenia sg
wstrzymane,

czas otwarcia biblioteki ustalony jest z dyrektorem szkoty.

6. Finansowanie wydatkéw:

1)

wydatki pokrywane sg z budzetu szkoty,



2)

3)

4)

wysoko$¢ kwoty na potrzeby biblioteki ustalona jest na poczatku roku
kalendarzowego,

propozycje wydatkdéw na uzupetnienie zbioréw zatwierdza dyrektor szkoty,

dziatalnos¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rade Rodzicéw i innych
ofiarodawcow.

Rozdziat IV
Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

1. W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7

8)

udostepniania zbiorow w wypozyczalni i czytelni,
indywidualnego doradztwa w doborze lektury,
udzielania informaciji,

prowadzenia zajec¢ czytelniczych przy wspotpracy z wychowawcami i
nauczycielami poszczegolnych przedmiotow,

informowania nauczycieli i wychowawcow na podstawie obserwacji
pedagogicznej i prowadzonej statystyki 0 poziomie czytelnictwa w
poszczegolnych klasach,

prowadzenia réznych form upowszechniania czytelnictwa,

rozwijania zainteresowan, uzdolnieh ucznioéw i wyzwalania postawy
tworczej,

wspotpracy z innymi bibliotekami i instytucjami kultury.

2. W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz
obowigzany jest do:

1)

2)

3)

4)

5)

gromadzenia zbiorow - zgodnie z profilem programowym i potrzebami
placowki,

ewidenciji zbioréw — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

opracowania zbioréw (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie
techniczne),

selekcji zbioréw (materiatdéw zbednych i zniszczonych),

organizacji udostepniania zbioréw,



3.

10.

11.

6) organizacji warsztatu informacyjnego (wydzielania ksiegozbioru
podrecznego, prowadzenie katalogéw, zestawien bibliograficznych, itp.).

Obowigzki nauczyciela bibliotekarza:
1) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbioréw,

2) wspotpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczegolnych
przedmiotow,

3) sporzadza plan pracy oraz okresowe i roczne sprawozdanie z pracy,
4) prowadzi dziennik pracy biblioteki, ksiegi inwentarzowe, rejestry ubytkow,

5) doskonali warsztat pracy.

Rozdziat V
Prawa i obowiazki czytelnikow

Czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania z ksiegozbioru biblioteki.
Ksigzki mozna wypozyczac tylko na swoje nazwisko.

Ksigzek wypozyczonych w bibliotece nie nalezy pozycza¢ innym osobom.
Korzystajgc z biblioteki, zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 2 ksigzki, ale w uzasadnionych przypadkach
biblioteka moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczbe wypozyczen z podaniem terminu
ich zwrotu.

Ksigzki wypozycza sie na okres 2 tygodni, ale w uzasadnionych przypadkach
istnieje mozliwos¢ przedtuzenia okresu wypozyczenia.

Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

W stosunku do czytelnikow, ktdrzy nie rozliczg sie z bibliotekg mogg by¢
zastosowane kary: okresowe wstrzymanie wypozyczen.

Uczen, ktory notorycznie nie oddaje w terminie ksigzek lub zalega ze zwrotem
ksigzek z ubiegtych lat, moze spotkac sie z odmowg wypozyczenia kolejne;j
ksigzki.

W bibliotece obowigzuje cisza, zakaz spozywania positkdw i picia napojow.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwrocic takg
sama pozycje, w wyjgtkowych sytuacjach inng, wskazang przez bibliotekarza.
Warto$¢ zwroconej ksigzki powinna przekraczac¢ wartos¢ zagubionej.
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12. Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrécone na dwa tygodnie przed
koncem roku szkolnego.

13. Czytelnicy opuszczajgcy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sg do
zwrotu wszystkich materiatow wypozyczonych z biblioteki.

14. Kazdy czytelnik zobowigzany jest do zaznajomienia sie z niniejszym
regulaminem i do bezwzglednego przestrzegania go. W przeciwnym razie moze
by¢ pozbawiony prawa do korzystania z biblioteki szkolnej.

Rozdziat VI
Regulamin Czytelni

1. Korzystanie z ksiegozbioru podrecznego oraz z aktualnych czasopism nalezy
zgtaszac nauczycielowi bibliotekarzowi.

2. Ksigzek oraz czasopism nie mozna wynosic z czytelni.

3. Wszystkich czytelnikow zobowigzuje sie do szanowania sprzetéw i wyposazenia
czytelni, kulturalnego zachowania, nie przeszkadzania innym w czytaniu.

4. Czytelnicy ponoszg odpowiedzialnos¢ materialng za szkody wynikte z ich winy.

5. Czytelnik nie stosujgcy sie do postanowien niniejszego regulaminu moze byc¢
czasowo pozbawiony prawa do korzystania z czytelni.

Rozdziat VII
Regulamin korzystania ze stanowisk komputerowych

1. Stanowiska komputerowe w bibliotece zostaty zainstalowane do poszukiwan
zrédtowych za pomocg sieci Internet i korzystania z programow multimedialnych.

2. Internet stuzy jedynie do celow edukacyjnych (np.: wyszukiwanie informacji w
celu pisania prac, poszerzenia wiedzy przedmiotowej, gromadzenia informacji do
konkursow, olimpiad przedmiotowych). Uczen jest zobowigzany podac¢
nauczycielowi bibliotekarzowi tematyke zagadnien poszukiwanych w Internecie.

3. Zabronione jest korzystanie z komputeréw w celach zarobkowych, wykonywania
czynnosci naruszajgcych prawa autorskie tworcow lub dystrybutoréw
oprogramowania i danych.

4. Mozna korzystac tylko z zainstalowanych programéw. Zabrania sig instalowania
innych programéw i dokonywania zmian w juz istniejgcych oprogramowaniach i
ustawieniach komputera.



10.

11.

Wiasnych nos$nikow elektronicznych mozna uzywac tylko po zgtoszeniu tego
bibliotekarzowi.

Czas pracy przy stanowisku komputerowym reguluje nauczyciel bibliotekarz.

Przy stanowisku mogg znajdowac sie maksymalnie trzy osoby pracujgce w ciszy
i nie zaktdcajgce innym pracy.

Zakonczenie pracy przy stanowisku komputerowym nalezy zgtosi¢ nauczycielowi
bibliotekarzowi.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputeréw nalezy
zgtaszac natychmiast bibliotekarzowi. Za uszkodzenia lub zawirusowanie
komputera spowodowane umysinie odpowiada uzytkownik ponoszgc koszty

naprawy.

W przypadku stwierdzenia ztamania obowigzujgcych zasad bibliotekarz ma
prawo do natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.

W przypadku niedostosowania sie do obowigzujgcego regulaminu uzytkownik
bedzie miat zakaz korzystania ze stanowisk komputerowych w bibliotece na czas
okreslony przez bibliotekarza.



